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A
PRUBEH A NALEZITOSTI ZAVERECNE PRACE

Zavérecna prace se vzdy sklada ze dvou ¢asti — ¢asti praktické a casti textové.

TERMINY
Terminy odevzdani a obhajoby zavérecnych praci jsou vidy pouze dva za akademicky rok (v
zkouskovém obdobi letniho a zimniho semestru).

NEZBYTNE PODMINKY

Nezbytnym predpokladem k zavérecné BP nebo BP je splnéni vSech studijnich povinnosti
(uzavieni STAGu na studijnim oddéleni od pani Evy Konopové). Teprve pak je mozné do
STAGu vkladat informace o zavéreéné praci: vedouci prace, anotace a zadani prace?, nazev,
klicova slova, literatura (minimalné pét relevantnich publikaci). Informace o zavérec¢né préci,
zejména pak anotaci (minimalné 500 znaku v¢. mezer) a zadani prace je potfeba vloZit do
STAGu do konce prvniho tydne semestru, ve kterém student zacina pracovat na své praci.
Jakmile se tak stane, upozorni vedouciho prace, ktery téma schvali a ddle predava ke
schvaleni vedoucimu katedry a dékanovi. To mGze a nemusi byt formalita, proto
doporucujeme konzultovat téma prace s vedoucim prace s dostatecnym predstihem.

Z kapacitnich diivodi mGze dojit po konzultaci se studentem ke zméné vedouciho prace.

PRIJETI K OBHAJOBE
Studenti v prlilbéhu semestru pfimérené konzultuji své prace s vedoucimi svych BP nebo DP.
Priblizné v pulce semestru se uskutecni prvni kolokvium, kde se sejdou ¢lenové katedry

1 Zadéani prace se ve STAGu vkldda do okna zdsady pro vypracovdni. Zde je vloZena anotace psana ve tfeti
osobé (napf.:“ Tématem diplomové prace je...“ a nikoli ,Ma diplomova prace se zabyva...“). Za anotaci jsou
okopirovany nasledujici body (pozadavky zadani, které bude praci naplnéno):

1. Koncept

2. Vizualizace, fotodokumentace, videodokumentace

3. Privodni teoreticka zprava v pevné vazbé, véetné zadani prace a prohlaseni o autorském pravu. Zprava
obsahuje mezi jinymi Gvod, prehled literatury a zdroj(, vysledky a diskuzi a fidi se specifikacemi v dokumentu
"Pozadavky na vypracovani bakalarské prace - KED". Zdroje musi byt citované dle Smérnice rektora TUL ¢.
5/2018.

4. Elektronicka podoba viech ¢asti bakalafské prace (akceptovatelné formaty pdf, pdf/A).

5.V systému STAG (Moje studium-Kvalifikacni prace-Doplnit Udaje o praci) vloZit veSkera data o praci a soubor
obsahujici kompletni vykresovou i textovou dokumentaci, pravodni zpravu, technickou zpravu a doplnit



k diskuzi spolecné se studentem. Na zakladé pfipominek ma student moznost upravit
smeérovani prace.

Tri az Ctyri tydny pred predpokladanou zavére¢nou obhajobou se uskutecni druhé
kolokvium, na zdkladé které je prace prijata k obhajobé. Jedna se o prezentaci a prfedvedeni
jiz témér hotové prace véetné jeji pisemné teoretické casti (staci v pdf, fyzicky tisk zatim neni
treba). Viceclenna komise katedry posoudi stav predkladané prace a pfijme ji nebo nepfijme
k zavérecné obhajobé (statni zkousce). V prtibéhu druhé rozpravy bude schvalen nazev
prace a konecna verze anotace.

V kladném pripadé, je-li prace pfijata, je studentovi na STAG zapsano 30 poslednich kreditQ
(za odevzdani prace) a student sméfuje k zavérecné obhajobé (SZZ) pred komisi. Pfed SSZ je
potifeba v systému STAG (moje studium - kvalifikacni prace - doplnit Udaje o praci) vlozit
veskera data o praci a soubor obsahujici kompletni vykresovou i textovou dokumentaci,
pravodni zpravu, technickou zprdvu a doplnit souvisejici textova pole.

Statni zavérecna zkouska zahrnuje ¢ast teoretickou (odborna rozprava vedena pred praci
provéruje orientaci uchazece v daném tématu a jeho problematice, znalost kontext,
historickych vztah( atd.) a ¢ast praktickou (artefakt samotny — jeho instalace, feseni,
provedeni, funkénost ve smyslu zamysleného vyznéni, naplnéni zadani prace atd.)

V pripadé nepfrijeti prace k zavérecné obhajobé si student na studijnim oddéleni zapise jiny
termin dalSiho predvedeni a odevzdani (nejblizsi mozny termin je v obdobi pfistiho
zkouskového obdobi). Neni-li studentovi prace pfijata, nejedna se o neplatny pokus SZZ (ten
by nastal v pfipadé, Ze by neuspél u zavérecné obhajoby), pouze dochazi k prodlouzeni
studia. Standardné ma student u SZZ tfi pokusy. O Ctvrty pokus Zzada dékana.

V ptripadé, ze se student rozhodne odlozit ukonceni studia o semestr, je potifeba informovat
pisemnou formou studijni oddéleni (email s prilozenym vyjadienim, ve kterém kratce
zdlGvodnite odlozeni).

KONZULTANT TEXTOVE CASTI

V prabéhu semestru si student vybere jednoho z teoretikd plsobicich na fakulté ke
konzultaci textové ¢asti. Vybér teoretika probiha ve spolupraci s vedoucim prace, ktery je o
vysledné volbé zpraven. Mezi 6. — 9. tydnem semestru nejpozdéji je student povinen zaslat
rozpracovanou textovou ¢ast svému konzultantovi.

OPONENT (pouze DP)

U diplomovych praci si student nejpozdéji v priibéhu posledniho semestru vybira a navrhuje
zpravidla externiho oponenta. Student véas seznamuje vedouciho své prace s jeho jménem.
Po jeho schvdleni jej pak seznamuje s pribéhem préace a informuje ho o pfijeti ¢i nepfijeti své
prace k obhajobé katedrovou komisi. Je-li prace pfijata, je textova ¢ast a dokumentace prace



minimalné 2 tydny pred obhajobou zaslana oponentovi a vedoucimu prace, aby méli
dostatek ¢asu se seznamit s praci a vypracovat posudky.

Student musi byt s posudky oponenta a vedouciho komise seznamen nejméné tfi pracovni
dny pred konanim obhajob.

OBHAJOBA

Obhajoba zavérecné prace obsahuje predstaveni tématu, vysledky, metody a technické
feSeni prace. V nékterych pfipadech (po domluvé s vedoucim prdace) je obhajoba
doprovazena prezentaci (pdf, ppt). Pro prezentaci nelze pouzit kopie stranek z textové ¢asti.
Obhajoba studenta trva zpravidla 10 — 15 minut. Nasleduje diskuze s komisi.

Je mozné zazadat o prispévek na realizaci bakalaFské nebo diplomové prace. Zadost se
bude resit individualné dle kvality a zaméru projektu.

CASTI BAKALARSKE NEBO DIPLOMOVE PRACE

1. Prakticka cast
Realizace dila - médium, instalace, format, dle charakteru tématu, vysledku prace a
mozZnosti. MlzZe se jednat o vhodné nainstalovany artefakt, dilo kinetické, procesualni,
docasnou intervenci, realizaci, vystavu, projekt, kuratorskou ¢innost a podobné. Vse dopredu
konzultujte s vedoucim prace.

2. Teoreticka cast

Rozsah teoretické Casti je pro bakalarské prace 15 normostran (vlastni text véetné Gvodu a
zavéru).. Rozsah pro diplomové préce je 30 normostran (vlastni text véetné Uvodu a zavéru).
Do rozsahu se nepocitaji Uvodni necislované listy, obsah prace, seznamy literatury, obrazku
apod., obrazovd dokumentace a dalsi ilustrativni material.

Elektronicka verze textové Casti bude nahrana do STAGu nejpozdéji posledni den vyuky

v semestru. Zapocty 30ti kreditli za odevzdani BP a DP na STAG probéhnou k datu
posledniho dne vyuky v semestru (tedy k datu, kdy nejpozdéji nahravate svou BP a DP na
STAG).

Textova c¢ast bude jako elektronicky dokument ve formatu PDF zaslan minimalné 2 tydny
pred konanim obhajob na mail vedoucimu prace a oponentovi. Soubor pdf bude mit velikost
maximalné 100 MB.

K obhajobé je tfeba donést tiSténou verzi svdzanou v pevné vazbé minimalné v jedné kopii
(bakalati) nebo ve dvou kopiich (diplomanti) + jedno DVD/CD (bakalafi i diplomanti), které
bude obsahovat pdf textové Casti, fotodokumentaci prace a dalSim profesionalné
vyuZzitelnym obrazovym materidlem. DVD bude soucdsti vytisku, ktery zUstane v ateliéru

k archivaci.



Do tiSténych verzi BP a DP je vloZzeno prohlaseni o autorstvi a original zadani, ale v ramci
pInéni GDPR se nepodepisuji a nejsou opatreny razitkem. Je tedy mozné je vytisknout a
nechat svazat spolecné s celou praci.
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Textova ¢ast muzZe byt vyhotovena jako autorska kniha s originalni grafikou.

Textova ¢ast zavérecnych bakalaiskych a magisterskych praci ma nasledujici obsahové
casti:
e KONCEPT DiLA
e TEORETICKA REFLEXE — teoreticka reflexe vytvoFeného dila, pfiméfené vfazeni do
kontextd historickych i aktualnich.
e OBRAZOVA DOKUMENTACE — fotografie artefaktu, celkové instalace, nahledy
animaci, webovych a jinych aplikaci, modell, nerealizovanych variant, atd.
e TECHNICKA DOKUMENTACE — popis uZitych nastrojd, materiald, technické vykresy,
schémata, dalsi dokumentace.
e PORTFOLIO - dosavadni umélecké prace s dlirazem na prace souvisejici s realizaci

e CV - profesni Zivotopis

B
FORMALNI STRUKTURA TEORETICKE CASTI BAKALARSKE A DIPLOMOVE
PRACE

1. Titulni strana
e Obsahuje nazev univerzity a fakulty, cely nazev prace, jméno studenta, vedouciho
prace, rok obhajoby.

2. Do téla dokumentu vlozeny origindl zadani prace (vytiStény studijnim oddélenim ze
STAGu)

3. Prohlaseni o autorstvi (odstavec stylizovany TUL ke stazeni na STAGu - vlastnimi slovy
neplati)

4. Podékovani - volitelné

5. Abstrakt
e Strucné shrnuje téma, hlavni vysledky a pouzité postupy.



e Abstrakt je v rozsahu pll aZz jedna normostrana. | v anglickém jazyce.

6. Obsah
e Obsah byva prvni Cislovana stranka prace
e Obsahuje Cisla, nazvy a zacinajici stranku jednotlivych kapitol. Viz nize.

ULV T 7
2 Teoretickd Cast......ccveeuiiereennrierieennnreereennnseeeeennnnneens 9
2.1 Mytologi€....cccuveeeeciieieeeeee e 10
2.2 EVIOPA ceevvieveieieieieeeeeiereeeeeeeeenenenens 18
8. Uvod

e Nastaveni problému prace, uvedeni do problematiky a nastin rfeseni. Co vedlo
studenta k volbé tématu atd.

9. Samotny obsah pisemné casti prace (viz vyse)
e Teoreticka reflexe vytvoreného dila, pfimérené vrazeni do kontextd historickych i
aktudlnich.
e Popis uZitych nastrojd, materidld, technické vykresy, schémata, dalsi dokumentace.
e Fotografie artefaktu, celkové instalace, ndhledy animaci, webovych a jinych aplikaci,
modell, nerealizovanych variant, atd.

10. Zavér

e Sumarizuje vysledky prace, naznacuje moznosti dalSiho vyvoje a strucné popisuje jeji meze.

11. Seznam pouZité literatury a zdroju (reference)
e Obsahuje seznam VSECH citovanych zdrojd, musi byt technicky spravné (odkaz na
CSN nize).

12. Bibliografie.
e Obsahuje seznam literatury, ktera se tématem zabyva a neni pouzita v textu. Doklada
orientaci v tématu.
e  Minimum je 10 zdroju

13. Prilohy
e Rozsahly obrazovy material, tabulky, grafy a dalsi materidly, které by zatéZzovaly
textovou c¢ast nad rdamec prehlednosti.
e PORTFOLIO - dosavadni umélecké prace s dlirazem na prace souvisejici s realizaci
e CV - profesni zivotopis

Toto je zadkladni struktura. Dle typu prace se muze lisit po dohodé s vedoucim prace.




UZITECNE ODKAZY A INFORMACE

Normostrana / https://normostrana.cz/co-je-normostrana/
Citace / https://www.citace.com/CSN-I1SO-690.pdf

Citace je text / web / obrazek / graf apod., ktery prebirate z jiného zdroje a vkladate do textu
své prace. Citaci prebirate bud doslova (pfima citace) nebo parafrazujete.

Odkazy v textu a pouzita literatura

Odkaz v textu oznacujete Casti textu, které jste do prace prevzali z informacnich zdroju.
Zaroven uvadite, ze kterych zdrojl jste odkaz Cerpali. Jedna se o zplisob propojeni citace a
bibliografické citace, ¢ili textu prace se seznamem bibliografickych citaci. Ukolem odkazu
neni informovat o druhu zdroje (stejny odkaz mame pro knihy i e-zdroje), jeho jedinou funkci
je konkrétni citaci propojit ve vasi praci s odpovidajici bibliografickou citaci.

Priklad.:

,Sledované neukoncenosti, procesualnosti a tekutosti si vSimame pti pohledu oka, které ,,odhodlané a pfitom
pokorné vstupuje do rozlehlych neznamych krajin viditelného, bloudi jimi, v setkanich s jejich misty tka sit
smyslu a zase ji pare a trha“ (Ajvaz, 2003, s. 10).

Bibliograficka citace je zaznam vytvoreny dle pravidel normy ISO 690. Popisuje zdroj, ze
kterého jste prebirali citaci. Seznam bibliografickych citaci se uvadi na konci prace (tj. seznam
pouzitych zdroju).

Priklad.:
AJIVAZ, Michal. Svételny prales. Uvahy o vidéni. Praha: OIKOYMENH, 2003. 231 s. ISBN 80-7298-080-7.


https://normostrana.cz/co-je-normostrana/
https://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf

